. Uchwala nr 16/2023
Zarzadu Glownego Swiatowego Zwiazku Zolnierzy Armii Krajowej
z dnia 29 czerwca 2023 r.

W sprawie uchwalenia Regulaminu ,,Zasad prowadzenia gospodarki finansowej i ewidencji
ksiegowej oraz sporzadzania sprawozdawczosci finansowej w jednostkach organizacyjnych
SZZAK”

§ 1

Zarzad Glowny SZZAK zgodnie z § 27 ust. 8 przyjmuje do wiadomosci i uchwala,
przygotowany przez Komisj¢ Regulaminowsg i omoéwiony podczas 5. zebrania Zarzadu
Gtéwnego SZZAK, Regulamin ,.Zasad prowadzenia gospodarki finansowej i ewidencji
ksiggowe] oraz sporzadzania sprawozdawczosci finansowej w jednostkach organizacyjnych
SZZAK”- stanowiacy zatacznik do uchwaty.

82

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Uchwale podjeto w glosowaniu jawnym

Uprawnionych do glosowania: 38
Obecnych: 25
Glosujacych: 25
Oddano gltosdw:

/& przyjeciem uchwaty 25
»Przeciw” przyjeciuuchwaty 0
» Wstrzymato si¢” 0

Tym samym Uchwata ZG Nr 16/2023 zostala przyjeta na 5. zebraniu Zarzgdu Glownego
SZZAK |

PREZES
Zarzadu Gigwiyego SZZAK
’(Ws QUAMAN

|
por. Teresa Stanek |

/



/(/ZOB dnia 29.06.2023r.

REGULAMIN
ZASAD PROWADZENIA GOSPODARKI FINANSOWEJ 1 EWIDENCJI KSIEGOWEJ
ORAZ SPORZADZANIA SPRAWOZDAWCZOSCI FINANSOWEJ
W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH $ZZAK

1. Zrédla pochodzenia §rodkéw - finansowych:

1.1. Ze wzgledu na zrédla pochodzenia §rodkéw finansowych i mozliwosci dysponowania nimi
rozroznia sie:

e - $rodki finansowe wlasne — to migdzy innymi $rodki uzyskane ze skladek
cztonkowskich, dobrowolnych wplat oséb fizycznych i prawnych, darowizn, spadkéw i
zapiséw, dochoddw z dziatalnosci statutowej

¢ -$rodki finansowe obce, na ktdre sktadajg si¢ migdzy innymi dotacje przyznawane przez Urzad
ds. Kombatantdw i Osob Represjonowanych, MON, MEN i inne urzedy oraz spotki prawa
handlowego i cywilnego, przedsigbiorstwa, organizacje samorzadowe, jak réwniez osoby
prawne i fizyczne.

¢ - dofinansowanie dzialalnosci statutowej przez Fundacje P.P.P.

1.2. Srodki finansowe wlasne moga by¢ gromadzone we wszystkich jednostkach organizacyjnych
Zwigzku pod warunkiem przestrzegania ustaler zawartych w Statucie SZZAK (tj. przyjety
uchwata XIX Zjazdu Nadzwyczajnego Delegatéw SZZAK dnia 08.10.2023 r., dalej: Statut).

1.3. Srodki finansowe obce (dotacje) gromadzone s3 w zasadzie na koncie bankowym Zarzadu
Gléwnego Zwigzku, ktory rozdziela je w zaleznosci od rodzaju i wielkoS$ci
zadan przewidzianych do wykonania w terenowych jednostkach i przesyla na konta
bankowe Okregéw. Dotacje pochodzace ze srodkéw budzetowych zgodnie z prawem budzetowym
podlegajg Scistemu rozliczeniu. Sposdb ich wykorzystania i rozliczenia zostanie podany w
dalszej czesci regulaminu. Dopuszceza si¢ réwniez gromadzenie Srodkéw finansowych
obcych bezposrednio na kontach bankowych Okregow Zwiazku.

1.4. Skladki czlonkowskie pobieraja podstawowe jednostki organizacyjne Zwiazku tzn. Kota, lub
terenowe jednostki organizacyjne Zwigzku tzn. Okregi —jesli w ich sklad nie wchodza Kota.

1.5. Wysokos¢ skladek czlonkowskich i zasad zwalniania od obowigzku zaplaty skladki
oraz zasad ich podzialu na rzecz Zarzadu Gléwnego, Zarzadu Okregéw oraz Kot ustala
Zarzad Glowny, po uzyskaniu opinii Gtéwnej Komisji Rewizyjnej (§27 pkt. 16 Statutu).

2. Dysponowanie Srodkami finansowymi

2.1. Poszczegolne jednostki organizacyjne Zwiazku dysponuja wiasnymi Srodkami zgodnie
z celami statutowymi przestrzegajac zasad gospodarnosci i przepiséw, a w szczegdlnosci
przepiséw o gospodarce funduszami spolecznymi takich jak: ustawa o rachunkowosci i ustawy
podatkowe.

2.2. Dyspozycje finansowe oraz decyzje i czynnosci dotyczace zaciagania zobowiazan, nabywania
i rozporzgdzania majatkiem z zachowaniem warunkéw okreslonych w statucie, jak rowniez
podpisywania dokumentéw finansowych, obrotu pieni¢znego, rozliczeniowych i innych,
moggcych mie¢ skutki finansowe, moga byé dokonywane wylacznie przez osoby pelniace
funkcje prezesa, wiceprezesa i skarbnika w poszczegélnych jednostkach
organizacyjnych zwigzku (§ 51 Statutu).
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3. Finansowanie dzialalnoS$ci statutowej.

3.1. Poszczegilne jednostki organizacyjne Zwigzku prowadza dzialalno$¢ statutowy wg
swych kompetencji i w zakresie ustalonym w statucie w oparciu o $rodki finansowe
uzyskane do swojej dyspozycji ze Zrédel podanych w punkcie 1. Regulaminu.

3.2. Kazda jednostka organizacyjna Zwigzku sporzadza roczny plan kosztowo-
finansowy, w ktérym powinny by¢ ujete planowane koszty i wydatki (rozchody) zwigzane
zrealizacja zadan statutowych oraz srodki finansowe wg zrodet ich pochodzenia i potrzebne
do pokrycia kosztow 1 wydatkow.

3.3. Plany finansowo-kosztowe roczne jednostek organizacyjnych Zwigzku uchwalone przez
odpowiednie wiadze przewidziane w Statucie stanowig program dzialania w zakresie
wykonania zadan i ich finansowania, pelnig role normatywu shuzacego do kontroli i oceny
prawidlowosci ich realizacji oraz stanowia podstawe do zalozenia odpowiedniej
ewidencji ksiegowej. Plan finansowo-kosztowy roczny, moze by¢ korygowany w razie
zmiany warunkoéw jego realizacji.

4, Zasady prowadzania gospodarki finansowej.

4.1. Pod pojeciem gospodarki finansowej prowadzonej w kazdej jednostce organizacyjnej
Zwigzku nalezy rozumie¢ gromadzenie $rodkéw pienieznych i dysponowanie nimi w sposob
udokumentowany z zachowaniem obowiazujgcych przepiséw finansowych.

4. 2. Gromadzenie i wydatkowanie Srodkéw pieni¢znych odbywa si¢ za posrednic-
twem kasy i rachunku bankowego.

4.2.1 . Kasowe operacje pieni¢zne obejmuja przyjecie i wydanie gotowki z kasy na podstawie
odpowiednich dokumentéw zrédtowych, zgodnie z dyspozycja oséb uprawnionych.

4.2.2. Dokumentacj¢ kasowa stanowig:

Dowody przychodowe:

e Powszechnie stosowane asygnaty przychodowe - "KP - kasa przyjmie" wraz z
podaniem: osoby wplacajacej, tytulu wptaty i daty dokonania wptaty.

e W przypadku rozliczenia z pobranej zaliczki, za zgoda osoby rozliczajacej sig, zamiast
dokumentu KP, kasjer moze potwierdzi¢ zwrot niewydatkowanej kwoty bezposrednio na
druku ,rozliczenia zaliczki". Dotyczy to tylko matych kwot (do 5,00 zlotych).

Dowody rozchodowe; podpisane przez osoby upowaznione:

e Rachunki, paragony dokumentujace zakup rzeczy i ustug i opisujace przedmiot wydatku,

e Druki przekazéw i wplat pienigznych wlasnych na rachunek bankowy

o Oswiadczenia, opisujace przedmiot i potrzebe wydatku,

e Dokumenty potwierdzajace zwrot poniesionych kosztéw z tytutu przejazdow, delegacii
stuzbowych, i innych opfat,

Listy ptacy i rachunki za prace zlecone,

e Powszechnie stosowane asygnaty rozchodowe "KW - kasa wyplaci" wraz z dowodami
zrédlowymi w postaci dowodoéw dokumentujgcych poniesiony wydatek; tytut
wydatku i celowos$¢ jego poniesienia.

e Druk rozliczenia zaliczki.
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Raport kasowy - jako dokument zbiorczy, ujmujacy dowody zrodtowe przychodowe i
rozchodowe wg dat ich realizacji w porzadku chronologicznym, sporzadzany w
zaleznogci od potrzeb w okresach dekadowych lub miesigeznych i ustalajacy stan
gotowki w kasie na dzien jego zamknigcia.

4.2.3. Bankowe operacje pienigzne prowadzone s3 za poSrednictwem banku, w ktérym

zatozony zostat rachunek rozliczeniowy tzw. "konto bankowe".

Konto bankowe stuzy do gromadzenia $rodkéw pienieznych z tytutu wplat dokonywanych przez
osoby fizyczne lub prawne oraz wptat wiasnych, jak réwniez dokonywanie
rozliczen pienieznych z tytutu realizacji naleznoéci (wplat) oraz z tytutu regulowania zobowigzan
(wyplat) i realizacji czekow pieni¢znych.

4.2 .4.Dokumentacje bankowa stanowig:

e w przypadku bankéw internetowych - wydruki komputerowe - wykonane
elektronicznie bezposrednio z banku infemetowego,

o dowody Zrodlowe przychodowe w postaci: wyciagéw bankowych przelewow, przekazow
pienieznych i czekéw rozrachunkowych obcych, przyjetych do rozrachunku bankowego oraz wplat
gotowkowych wiasnych,

o dowody zrédlowe rozchodowe w postaci wyciagow bankowych, wilasnych polecen
przelewu, czekéw pienigznych i czekéw rozrachunkowych wydanych do rozrachunku
bankowego,

5. Ewidencja ksiegowa.

2L

32,

Terenowe jednostki organizacyjne Zwiazku zobowiazane s do prowadzenia ksigg
rachunkowych umozliwiajacych prawidlowe ujecie stanu majatkowego i operacji finansowych
przeptywu srodkéw pienigznych odzwierciedlajacych dziatalnosc statutowa wdanej jednostce.

W celu zapewnienia whasciwej ewidencji dziatalnosci statutowej i stanu majgtkowego w
jednostkach organizacyjnych Zwigzku, zaleca si¢ stosowanie ewidencji ksiggowej spetniajacej
wymogi ustawy o rachunkowosci oraz innych przepisow regulujacych ewidencje ksiggowa
Zwiazku. Ewidencja ksiegowa moze by¢ prowadzona w formie tzw. amerykanki lub kont
ksiegowych oraz w oparciu 0 odpowiednie programy komputerowe spetniajace wymogi whasciwych
przepisow. Ewidencja ksiegowa musi by¢ tak prowadzona, aby na jej podstawie moglo by¢ sporzadzone
stosowne sprawozdanie finansowe skladajgce si¢ z: bilansu rocznego, rachunku zyskow
i strat, informacji dodatkowe]j spelniajace wymogi stosownych przepiséw ustawy o
rachunkowosci.

5.3. W ramach ewidencji ksiegowej nalezy prowadzié przynajmniej nizej podane konta syntetyczne:

e majatek trwaly.

o $rodki pienigzne w kasie,
o $rodki pienigzne w banku,
®  Zzapasy magazynowe,

o rozrachunki i roszczenia,

w tym: rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, rozrachunki z budzetem Panstwa (Urzedem

Skarbowym z tytulu podatkéw, z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z tytutu skladek
ubezpieczeniowych),
o rozrachunki z pracownikami i pozostale rozrachunki.
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]

o fundusze, rezerwy i wynik finansowy
oraz konta przeznaczone do ewidencji kosztow i przychodéw wg rocznego planu
finansowo-kosztowego.

6. Dokumenty ksiegowe

6,1. Dokumentem ksiegowym jest kazdy dowdd stwierdzajacy dokonanie lub powstanie operacji
finansowej w zakresie dziatalnosci statutowe;.
Dokument ksiegowy musi spelnia¢ wymogi okreslone w ustawie o rachunkowosci.

6.2 Rodzaje dokumentow ksiegowych wymienione w punktach. 4.2.214.2.4 i dotycza, operagcji
pienieznych kasowych i bankowych. Ponadto dokumentami ksiggowymi s3
zewnetrzne i wewnetrzne noty ksiegowe i rozliczeniowe.

6.3. Kazdy dokument ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym i zatwierdzony przez osoby uprawnione przed jego
zaksiggowaniem.

7. Sprawozdawczo$¢ finansowa

7.1. Sprawozdanie finansowe sklada si¢ z:
1) bilansu
2) rachunku zyskéw i strat
3) informacji dodatkowe;

7.2. Do przychodéw zalicza sie otrzymane $rodki pieniezne i inne aktywa finansowe ze zrédet
okreslonych odrebnymi przepisami prawa i statutem, w tym otrzymane skiadniki statutowe,
nieodplatnie otrzymane sktadniki majatku, a takze kwoty nalezne ze sprzedazy sktadnikow
majatkowych oraz przychody finansowe, dotacje i subwencje.

7.3. Do kosztéw dzialalnogci zalicza sie koszty zwigzane z realizacja zadan statutowych, w tym
takze §wiadczenia okreslone statutem. Za koszty uwaza si¢ rowniez koszty administracyjne
jednostki, a szczegélnodci wynagrodzenia oraz inne $wiadczenia na rzecz pracownikow i
innych o0séb, odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zuzycie materialdw i energii, ustugi oraz pozostate

koszty o charakterze administracyjnym.

7.4. Réimica pomiedzy przychodami a kosztami ustalona w rachunku zyskéw i strat, zaliczana jest
na fundusz statutowy, po podjeciu uchwaly przez organ zatwierdzajgcy sprawozdanie finansowe.

7.5. W bilansie wykazuje sie stany aktywéw i pasywow na dzieh zamknigcia ksiag rachunkowych
poprzedniego i biezacego roku obrotowego, podane w kolejnosci i w sposéb okreslony
w zalgczniku nr 1 do regulaminu -/Bilans/.

7.6. W rachunku zyskéw i strat wykazuje si¢ oddzielnie: przychody i koszty oraz zyski i straty za
poprzedni i biezacy rok obrotowy, podane w kolejnosci i w sposéb okreslony w zalgezniku nr 2 do
regulaminu -/Rachunek Zyskow i Strat/.
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7.7. Informacija dodatkowa powinna zawiera¢:

o Uzupehniajace dane o aktywach i pasywach,

o Informacje o strukturze realizowanych przychodéw ze wskazaniem ich zrodel, w tym przychodéw

okresInych statutem,

e Informacje o strukturze kosztéw stanowiacych swiadczenia pienigzne i niepienigzne okreslone
statutem oraz o strukturze kosztéw administracyjnych,

e Dane o zrodtach zwigkszenia i sposobie wykorzystania funduszu statutowego,

o  Dane dotyczace udzielonych gwarancji, poreczen, 1 innych zobowiazan zwigzanych z

dziatalnoscia statutowa,

o Informacje o tendencjach zmian w przychodach i kosztach oraz sktadnikach majatku i Zrodtach ich

finansowania.

8. Regulamin niniejszy dotyczy tylko zakresu dziatalnosci statutowej i obowiazuje wszystkie terenowe

jednostki organizacyjne Zwigzku.

Jesli przez terenowe jednostki organizacyjne Zwiazku jest prowadzona dzialalnos¢ gospodarcza, to wymaga
ona opracowania odrgbnego regulaminu, uwzglgdniajacego obowigzujace w tym zakresie przepisy

panstwowe.

Regulamin zostat przyjety
uchwalg Z.G. SZZAK
Nr /a2 dnia 29.06.2023 r.

Skarbnk
Zarzadu Gidwnego SZZAK Ly
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Maciej Jarosinski
Przewodniczacy
Gtéwnej Komisji Rewizyjnej SZZAK:
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Aleksander Kostrowicki

Prezes

Zarzadu Gidvmego §77AK
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Teresa Stanek \
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BILANS sporzadzony na dzien

Zatacznik nr 1

na podstawie zatgcznika 6 - ustawy o rachunkowosci

AKTYWA

Wyszczegolnienie aktywow

Kwota aktywdw na dzien:

(koniec roku

(koniec roku ‘

1

biezacego)
2

poprzedniego)
3

Aktywa razem

A. AKTYWA TRWALE

I. Wartosci niematerialne i prawne

II. Rzeczowe aktywa trwate

III. Naleznosci dtugoterminowe

IV. Inwestycje dfugoterminowe

V. Dtugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

B. AKTYWA OBROTOWE

1. Zapasy

I1. Naleznosci krotkoterminowe

II1. Inwestycje krétkoterminowe

IV. Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

C. NaleZzne wptaty na fundusz statutowy

PASYWA

Wyszczegdlnienie pasywéw

Kwota pasywow na dzien:

(koniec roku

(koniec roku

1

biezacego)
2

poprzedniego)
3

Pasywa razem

A. FUNDUSZ WEASNY

I. Fundusz statutowy

II. Pozostate fundusze

III. Zysk (strata) z lat ubiegtych
IV. Zysk (strata) netto

B. ZOBOWIAZANIA I REZERWY NA ZOBOWIAZANIA

I. Rezerwy na zobowigzania

II. Zobowiagzania dtugoterminowe
I11. Zobowigzania krétkoterminowe
1V. Rozliczenia miedzyokresowe




Rachunek zyskow i strat sporzadzony na dzien

Zatacznik nr 2

na podstawie zatgcznika 6 - ustawy o rachunkowosci

Kwo.ta’na Kwota na dzien
dzien konczacy
Poz Wyszczegolnienie I-(o.nczqcy preprzes rok
biezacy rok
obrotowy
obrotowwv

1 2 4
A. Przychody z dzialalnosci statutowej

I Przychody z nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego

II  Przychody z odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego

IIT  Przychody z pozostatej dziatalnosci statutowej
B. Koszty dziatalnosci statutowej

I Koszty nieodptatnej dziatalnosci pozytku publicznego

II  Koszty odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego

III Koszty pozostatej dziatalnosci statutowej
C. 2Zysk (strata) z dziatalnosci statutowej (A-B)
D.  Przychody z dziatalnosci gospodarczej
E. Koszty dziatalnoesci gospodarczej
F. Zysk (strata) z dziatalnosci gospodarczej (D-E)
G. Koszty ogodlnego zarzadu
H. Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C+F-G)
I. Pozostate przychody operacyjne
J. Pozostate koszty operacyjne
K.  Przychody finansowe
L. Koszty finansowe
M. Zysk (strata) brutto (H+I-J+K-L)
N.  Podatek dochodowy
0. Zysk (strata) netto (M-N)




